
CHƯƠNG TRÌNH 

CÁC HỘI NGHỊ THƯỜNG TRỰC, BAN THƯỜNG VỤ, BAN CHẤP HÀNH 

 VỀ TỔ CHỨC BỘ MÁY, BIÊN CHẾ, NHÂN SỰ 

 

I. PHIÊN HỌP LẦN THỨ NHẤT 
 

TT Trình bày Nội dung Tài liệu 
Cấp trình 

Ghi chú 
TTĐU BTV BCH 

1 

Phân công 1 

đồng chí trong 

BTV Đảng ủy 

Quyết định thành lập các cơ quan 

chuyên trách tham mưu, giúp việc Đảng 

ủy; Trung tâm chính trị (nếu có) 

Tờ trình, dự 

thảo Quyết định 
X X X  

2 

Phân công 1 

đồng chí trong 

BTV Đảng ủy 

Phân công Ủy viên Ban Thường vụ giữ 

chức vụ Trưởng Ban Xây dựng Đảng, 

Chánh Văn phòng (nếu có) 

Tờ trình X X   

 

II. PHIÊN HỌP LẦN THỨ HAI 
 

TT Cơ quan trình Nội dung Tài liệu 
Cấp trình 

Ghi chú 
TTĐU BTV BCH 

1 
Văn phòng 

Đảng ủy  

Quy chế làm việc Đảng ủy nhiệm kỳ 

2025 – 2030 

Tờ trình, dự 

thảo Quy chế 
X X X  

2 
Ủy ban 

Kiểm tra 

Quy chế là việc Ủy ban Kiểm tra Đảng 

ủy nhiệm kỳ 2025 – 2030 

Tờ trình, dự 

thảo Quy chế 
X X X  

3 Ban Xây Quy định chức năng, nhiệm vụ, tổ chức Tờ trình, dự X X   



2 

dựng Đảng bộ máy cơ quan chuyên trách tham 

mưu, giúp việc Đảng ủy; Trung tâm 

chính trị (nếu có) 

thảo các Quy 

định 

4 UBND 

Chủ trương thành lập phòng chuyên 

môn, đơn vị sự nghiệp thuộc UBND cấp 

xã 

Tờ trình; thẩm 

định Ban Xây 

dựng Đảng 

X X X  

5 HĐND 
Chủ trương thành lập các Ban Hội đồng 

nhân dân cấp xã 

Tờ trình; thẩm 

định Ban Xây 

dựng Đảng 

X X X  

6 HĐND 
Cho ý kiến nội dung chương trình kỳ 

họp HĐND lần thứ nhất 

Tờ trình; dự 

thảo Chương 

trình 

X X   

7 UBMTTQ 
Quyết định thành lập cơ quan 

UBMTTQVN cấp xã 

Tờ trình; thẩm 

định Ban Xây 

dựng Đảng 

X X   

8 
Ban Xây 

dựng Đảng 

Quyết định giao biên chế cơ quan Khối 

Đảng, MTTQVN cấp xã 
Tờ trình X X   

9 
Ban Xây 

dựng Đảng 

Quyết định tiếp nhận, phân công, bố trí 

công chức, viên chức Khối Đảng, Mặt 

trận và các tổ chức chính trị - xã hội 

Tờ trình X X   

10 
Ban Xây 

dựng Đảng 

Bổ nhiệm cán bộ các cơ quan chuyên 

trách tham mưu, giúp việc; đơn vị sự 

nghiệp thuộc Đảng ủy (nếu có); phòng 

Tờ trình X X  

Phiếu biểu 

quyết, Biên 

bản kiểm 
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chuyên môn, đơn vị sự nghiệp thuộc 

UBND cấp xã; các Ban Hội đồng nhân 

dân cấp xã; cho ý kiến về nhân sự ủy 

viên UBND cấp xã 

phiếu 

11 
Ban Xây 

dựng Đảng 

Quyết định tiếp nhận tổ chức đảng, đảng 

viên 
Tờ trình X X X  

12 
Ban Xây 

dựng Đảng 

Đề án thành lập Đảng bộ (chi bộ) Các 

cơ quan Đảng cấp xã; Đảng bộ (chi bộ) 

UBND cấp xã 

Tờ trình, dự 

thảo Đề án 
X X X  

Ghi chú:  

- Nội dung 7: Riêng chức năng, nhiệm vụ, tổ chức bộ máy cơ quan UBMTTQVN cấp xã do BTV Tỉnh ủy quyết định. 

- Nội dung 12: Sau khi thông qua Đề án; trên cơ sở cơ cấu, số lượng cấp ủy; ban thường vụ, bí thư, phó bí thư; Ban 

Xây dựng Đảng chủ động trình Ban Thường vụ Đảng ủy chỉ định nhân sự Ban Chấp hành, Ban Thường vụ (nếu có), Bí 

thư, Phó Bí thư nhiệm kỳ 2025 – 2030. 

- Các phiên họp phải có chương trình làm việc cụ thể; điều hành các phiên họp như sau: Tuyên bố lý do, giới thiệu 

chủ trì hội nghị và thành phần dự hội nghị; thông qua chương trình; chủ trì điều hành hội nghị; kết luận. 


